
										







ВЕДОМОСТЬ 
ОРГАНИЗАЦИОННО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ НА ТИПОВОЙ СЕГМЕНТ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ СФЕРОЙ ОБРАЗОВАНИЯ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
(АСУ СО ТО)
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КОМПЛЕКТА ОРГАНИЗАЦИОННО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

	№ п/п
	Наименование документа

	1
	Проект приказа «О контролируемой зоне помещений»

	2
	Проект приказа «Об организации работ по обеспечению безопасности информации при ее обработке в АСУ СО ТО»

	2.1
	Перечень персональных данных, обрабатываемых в сегменте АСУ СО ТО

	2.2
	Перечень защищаемых ресурсов сегмента АСУ СО ТО

	2.3
	Список лиц, допущенных к обработке персональных данных в сегменте АСУ СО ТО

	2.4
	[bookmark: _GoBack]Правила обработки персональных данных

	2.5
	Технологическая инструкция по работе администратора безопасности информации

	2.6
	Инструкция ответственному за организацию обработки персональных данных

	2.7
	Инструкция о порядке технического обслуживания, ремонта, модернизации технических средств

	2.8
	Инструкция по проведению антивирусного контроля

	2.9
	Инструкция по применению парольной защиты и личных идентификаторов

	2.10
	Инструкция по работе пользователей

	2.11
	Инструкция об организации учета, хранения и выдачи машинных носителей, содержащих персональные данные

	2.12
	Инструкция ответственному за обеспечение безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных

	2.13
	Регламент резервного копирования и восстановления информации

	2.14
	Перечень должностей, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных

	2.15
	Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

	2.16
	Порядок доступа сотрудников в помещения, предназначенные для обработки персональных данных

	2.17
	Правила проведения внутреннего контроля и проверок соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных

	2.18
	Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей

	3.19
	Перечень лиц, имеющих доступ в помещения, где происходит обработка персональных данных

	2.20
	Правила работы с обезличенными персональными данными
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	Типовая форма обязательства о неразглашении конфиденциальной информации (персональных данных)

	2.22
	Типовая форма согласия на обработку персональных данных

	2.23
	Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные
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	Проект приказа «Об организации работ по обеспечению безопасности информации при ее обработке с использованием средств криптографической защиты информации»
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	Инструкция о порядке учета и выдачи средств криптографической защиты информации, электронной подписи, эксплуатационно-технической документации и ключевых документов

	3.2
	Инструкция о порядке допуска сотрудников к самостоятельной работе со средствами криптографической защиты информации

	3.3
	Инструкция по обращению с сертифицированными ФСБ России средствами криптографической защиты информации

	3.4
	Журнал поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов

	3.5
	Журнал регистрации пользователей СКЗИ

	3.6
	Технический (аппаратный) журнал СКЗИ
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	Проект приказа «О создании комиссии»

	5
	Проект приказа «О допуске сотрудников к самостоятельной работе со СКЗИ»

	6
	Проект приказа «Об организации ведения журналов»

	6.1
	Журнал учета машинных носителей информации

	6.2
	Журнал проведения периодического антивирусного контроля

	6.3
	Журнал учета обращений субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных

	6.4
	Журнал учета документов и изданий с пометкой «Для служебного пользования»

	6.5
	Журнал проведения периодического контроля средств защиты информации от НСД

	6.6
	Журнал регистрации доступа к программному и аппаратному обеспечению

	6.7
	Журнал  учета металлических хранилищ и ключей от них

	6.8
	Журнал учета выдачи ключей и печатей

	6.9
	Журнал приема-сдачи помещений под охрану

	7
	Описание технологического процесса обработки информации в сегменте АСУ СО ТО
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